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Информация
о   корреспоненции    за  первый квартал 2019 года, зарегистрированной 
в отделе подготовки, прохождения и контроля документов  

За 1 квартал 2019 г. в Администрации Железнодорожного   внутригородского района г.о. Самара зарегистрировано:

1) Входящей корреспонденции Железнодорожного внутригородского района – 1391 шт., из них:

	
	Поступило из:
	Количество

	1
	Правительство Самарской обл.
	86

	2
	Администрация г.о. Самара, Департаменты г.о. Самара
	520

	3
	Самарская Губернская Дума
	23

	4
	Дума г.о. Самара
	17

	5
	Совет депутатов
	4

	6
	Органы прокуратуры
	42

	7
	Организации, предприятия
	498

	8
	Судебные органы 
	201









	
	Тематика входящей корреспонденции
	Количество

	
	
	1391

	
	Из них:
	

	1
	жилищно-коммунальное хозяйство
	376

	2
	вопросы архитектурного отдела
	101

	3
	потребительский рынок и защиты прав потребителей
	103

	4
	вопросы правового характера
	35

	2
	транспорт, общественная безопасность
	69

	5
	гражданская защита населения (ГО и ЧС)
	92

	6
	социальная сфера (в т.ч. запросы по работе КДН)
	45

	7
	экономика и бюджетный учет
	124

	8
	кадровая политика
	20

	9
	организационные вопросы
	79

	10
	муниципальный контроль
	66

	11
	административная комиссия
	15

	12
	мобилизационная работа
	2

	13
	хозяйственные вопросы (коммерческие предложения)
	12

	14
	архив, делопроизводство
	8

	15
	судебные материалы
	201

	16
	нормативные акты
	43

	
	
	





2) Зарегистрировано и направлено исходящей корреспонденции – 
1043 шт., из них:
	
	Подготовлено и направлено отделом:
	Количество

	1
	Отдел мобилизационной работы
	0

	2
	Отдел подготовки прохождения и контроля документов
	32

	3
	Отдел архитектуры 
	134

	4
	Отдел по бюджетному учету и отчетности 
	21

	5
	Отдел по вопросам социальной сферы
	25

	6
	Правовой отдел
	64

	7
	Отдел экономического анализа
	28

	8
	Отдел организационной работы
	33

	9
	Отдел по работе с общественными объединениями
	8

	10
	Отдел по ЖКХ и благоустройству 
	232

	11
	Отдел МС и кадров
	5

	12
	Административная комиссия
	23

	13
	Отдел по работе с обращениями граждан
	4

	14
	Отдел гражданской защиты
	62

	15
	Отдел потребительского рынка и услуг
	90

	16
	Специалист по общественной безопасности 
	46

	17
	Отдел ИКС
	29

	18
	Административно-хозяйственный отдел 
	0

	19
	Приемная
	2

	20
	Отдел финансового планирования
	53

	21
	Отдел муниципального контроля
	152





3) Распоряжений Администрации Железнодорожного внутригородского района городского округа Самара  -  199 шт., из них: 

	
		Тематика распоряжений
	Количество

	[bookmark: _GoBack]1
	Жилищно-коммунальное хозяйство
	2

	2
	Гражданская защита населения (ГО и ЧС)
	1

	3
	Делопроизводство и документооборот 
	1

	4
	Земельный контроль
	58

	5
	Жилищный контроль
	116

	6
	Информатизация бизнес процессов
	1

	7
	Кадровая политика, обучение персонала
	5

	8
	Организационная работа
	4

	9
	Правовой анализ
	2

	10
	Финансы
	5

	11
	Экономика и развитие
	3

	12
	Бухгалтерский учет
	1

	
	ИТОГО 
	199









4) Постановлений  Администрации Железнодорожного внутригородского района городского округа Самара  – 48 шт., из них:

	
	Тематика постановлений
	Количество

	1
	Архитектура
	1

	2
	Перепланировка помещений
	9

	3
	Реклама
	1

	4
	Присвоение адресов
	15

	5
	Гражданская защита населения (ГО и ЧС)
	2

	6
	ЖКХ
	2

	7
	Финансы
	2

	8
	Перевод помещения из жилого (нежилого)
	8

	9
	Торговля
	1

	10
	Правовой анализ
	1

	11
	Экономика и развитие
	1

	12
	Кадровая политика, обучение персонала
	4

	
	ИТОГО 
	48


      15 постановлений являются нормативными правовыми актами и размещены в сети Интернет

Информация по прокуратуре
За 1 квартал 2019 года  в адрес Администрации Железнодорожного внутригородского района  городского округа Самара из органов прокуратуры поступило 42 обращения.
Из них  обращения:
	 1)
	прокуратура г. Самары
	-   1

	 2)
	прокуратура Железнодорожного района г. Самары
	- 38

	 3)
	Приволжская транспортная прокуратура
	-   1

	 4)
	Куйбышевская транспортная прокуратура
	-   2

	1
	Представления
	1

	2
	Требования
	8

	3
	Заключение на проекты НПА
	4

	4
	Запросы
	16

	5
	Решения
	0

	6
	Информационные письма
	1

	7
	Протест
	12




Тематика обращений органов прокуратуры  
 
	1 
	Административная комиссия
	1

	2 
	Архитектура и строительство
	5

	3 
	ЖКХ
	11

	4 
	Муниципальный контроль
	2

	5 
	Комиссия по делам несовершеннолетних
	1

	6 
	Правовой анализ
	16

	7 
	Гражданская защита населения (ГО и ЧС)
	1

	8 
	Сроки ответов на обращения граждан
	2

	9 
	Кадровая политика, обучение персонала
	3





Тематика поступивших запросов 
1 квартал 2019 г.
Ряд 1	жилищно-коммунальное хозяйство	вопросы архитектурного отдела	потребительский рынок и защиты прав потребителей	вопросы правового характера	транспорт, общественная безопасность	гражданская защита населения (ГО и ЧС)	социальная сфера (в т.ч. запросы по работе КДН)	экономика и бюджетный учет	кадровая политика	организационные вопросы	муниципальный контроль	административная комиссия	мобилизационная работа	хозяйственные вопросы (коммерческие предложения)	архив, делопроизводство	судебные материалы	нормативные акты	376	101	103	35	69	92	45	124	20	79	66	15	2	12	8	201	43	
Тематика исходящей корреспонденции за 1 квартал 2019г. 
Продажи	
Отдел мобилизационной работы	Отдел подготовки прохождения и контроля документов	Отдел архитектуры 	Отдел по бюджетному учету и отчетности 	Отдел по вопросам социальной сферы	 Правовой отдел	 Отдел экономического анализа	 Отдел организационной работы	Отдел по работе с общественными объединениями	 Отдел по ЖКХ и благоустройству 	Отдел МС и кадров	Административная комиссия	Отдел по работе с обращениями граждан	Отдел гражданской защиты	Отдел потребительского рынка и услуг	Специалист по общественной безопасности 	 Отдел ИКС	 Административно-хозяйственный отдел 	Приемная	Отдел финансового планирования	Отдел муниципального контроля	0	32	134	21	25	64	28	33	8	232	5	23	4	62	90	46	29	0	2	53	152	Тематика распоряжений Администрации  Железнодорожного внутригородского района
1 квартал 2019 г.
Ряд 1	Жилищно-коммунальное хозяйство	Гражданская защита населения (ГО и ЧС)	Делопроизводство и документооборот 	Земельный контроль	Жилищный контроль	Информатизация бизнес процессов	Кадровая политика, обучение персонала	Организационная работа	Правовой анализ	Финансы	Экономика и развитие	Бухгалтерский учет	2	1	1	58	116	1	5	4	2	5	3	1	
Тематика постановлений Администрации Железнодорожного внутригородского района
1 квартал 2019
Ряд 1	Архитектура	Перепланировка помещений	Реклама	Присвоение адресов	Гражданская защита населения (ГО и ЧС)	ЖКХ	Финансы	Перевод помещения из жилого (нежилого)	Торговля	Правовой анализ	Экономика и развитие	Кадровая политика, обучение персонала	1	9	1	15	2	2	2	8	1	1	1	4	Информация по обращениям поступившим из органов прокуратуры  за 1 квартал 2019 г.
Продажи	Представления	Требования	Заключение на проекты НПА	Запросы	Решения	Информационные письма	Протест	1	8	4	16	0	1	12	Тематика обращений органов прокуратуры  за 
1 квартал 2019 г.
Продажи	Комиссия по делам несовершеннолетних; 1
Сроки ответов на обращенимя граждан  2

Административная комиссия	Архитектура и строительство	ЖКХ	Муниципальный контроль	Комиссия по делам несовершеннолетних	Правовой анализ	Гражданская защита населения (ГО и ЧС)	Обращения граждан	Кадровая политика, обучение персонала	1	5	11	2	1	16	1	2	3	Источник поступивших запросов  
1 квартал 2019 год
Ряд 1	Правительство Самарской обл.	Администрация г.о. Самара, Департаменты г.о. Самара	Самарская Губернская Дума	Дума г.о. Самара	Совет депутатов	Органы прокуратуры	Организации, предприятия	Судебные органы 	86	520	23	17	4	42	498	201	